ADMINISTRACIC'I)N Y
TECNOLOGIA

IMPULSANDO LA EFICIENCIA EMPRESARIAL: NUESTROS SERVICIOS DE ADMINISTRACION
Y TECNOLOGIA OPTIMIZAN RECURSOS

La eficiencia y la excelencia son la clave para el éxito, presentamos nuestros servicios de administracion y
tecnologia disefiados para permitir que su empresa haga mas con menos. En AICO sabemos la importancia de
optimizar recursos y procesos, por lo que ofrecemos soluciones que combinan nuestra experiencia en
administracién con las ultimas innovaciones tecnologicas, para proporcionar las herramientas y estrategias
necesarias para maximizar su productividad, reducir costos y alcanzar sus objetivos de manera efectiva.

Servicios

¢ Control administrativo de las cuentas por pagar desde la recepcion de la factura, su proceso y validacion
financiera y fiscal hasta su liquidacion

¢ Reporte de antigliedad de saldos de cuentas por pagar

e Control administrativo de las cuentas por cobrar

¢ Emision de reportes de antigledad de saldos por cliente

e Reportes de inversion extranjera

e Establecimiento de medidas de control interno

¢ Elaboracion de manuales y diagramas de flujo organizacionales y de procesos

¢ Controles de copias de seguridad de la documentacion

e Tramites bancarios (apertura de cuentas, manejo de chequera, asignacion de representantes, manejo de
banca electronica, cierre de cuentas)

¢ Implementacion de soluciones tecnologicas (sistemas para control de costos, contabilidad, digitalizacion de
archivo, control de actividades)

¢ Optimizacion y automatizacién de procesos

o Establecimiento de procesos de facturacion

e Control y vigilancia de importacion y exportacion



